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1. Registrierungprozess

Um sich auf den voestalpine Lieferantenportal zu registrieren 6ffnen Sie
,.https://www.pool4tool.com/portal/voestalpine/register.php?l=ger* in Ihrem Browser. Nun erscheint das
Registrierungs-Formular. Bitte fillen Sie alle erforderlichen Daten aus und klicken dann auf

,.Uberpriifen®. Alle Pflichtfelder sind mit einem ,,** markiert. Klicken Sie auf Uberpriifen um die Daten zu prifen.
Hinweis: Die Daten werden damit noch nicht verschickt.

Wichtig: Bitte geben Sie Ihre DUNS Nummer ein damit wir lhre Firma eindeutig identifizieren kénnen. Klicken Sie auf
D-U-N-S um die URL https://www.upik.de/en/dunsanfordern.html zu 6ffnen. Hier konnen Sie die DUNS-Nummer lhrer
Firma suchen. Falls Sie noch keine DUNS-Nummer fir Ihr Unternehmen beantragt haben, kénnen Sie dies auf der UPIK-
Website von D&B nachholen.

voestalpine

EIMNEM SCHRITT YORALS.
Ich habe bereits einen POOL4TOOL-Account [

Allgemeine Firmendaten
Mehr iliber voestalpine AG

Firmenname™®: |

Strabe™:

Haus-Mr.:

Postleitzahl™:

Ort*:

Land™: -
Wahrung*: -
Telefon™:

Fax:

E-Mail:

Internetprasenz:

D-L-H-5%:

Werke™:

voestalpine Stahl Linz

Daten zur Kontaktperson

Anrede™®: — -

Titel:

Vorname™:

Nachname™:

Abteilung: -
Telefon™:

Mobil:

Fax:

E-Mail*:

Loginname®:


https://www.upik.de/en/dunsanfordern.html
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¥ Ich stimme zu, dass die POOL4TOOL AG die im Zuge der Reqistrierung im
Lieferantenportal der voestalpine AG bekanntgegebenen Daten des von mir
vertretenen Unternehmens sowie meine Kontaktdaten automationsunterstitzt fir
den Zweck verwendet, dass alle Kunden der POOL4TOOL AG Uber die
2relation. com-Plattform auf diese Daten zugreifen kinnen.

Der Widerruf dieser Zustimmungserklidrung ist jederzeit miglich und bewirkt die

Unzuldssigkeit der weiteren Verwendung der bekanntgegebenen Daten.

Falls alle Angaben den Vorgaben entsprechen, erscheint der Abschicken Button. Klick Sie diesen um mit den
Registrationsprozess fortzufahren. Hinweis: Die Firma POOLATOOL AG ist rechtlich verpflichtet Sie auf dieses Thema
hinzuweisen. Es ist nicht notwendig die Zustimmungserklarung zu akzeptieren um mit der Registrierung fortzufahren.

| Ich stimme zu, dass die POOL4TOOL AG die im Zuge der Registrierung im
Lieferantenportal der voestalpine AG bekanntgegebenen Daten des von mir
vertretenen Unternehmens sowie meine Kontaktdaten automationsunterstitzt fr den
Zweck verwendet, dass zlle Kunden der POOL4TOOL AG tber die 2relation.com-
Plattform auf diese Daten zugreifen kdnnen.

Der Widerruf dieser Zustimmunaserklarung ist jederzeit maglich und bewirkt die

Unzul3ssigkeit der weiteren Verwandung der bekanntgegebenen Daten.
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Nach erfolgter Registrierung erhalten Sie eine E-Mail aus dem POOL4TOOL System. Diese E-Mail enthélt lhre
Zugangsdaten (Login-Name und Initialpasswort) sowie den Zugangslink zu POOLATOOL. Tragen Sie diese Daten in die
Log-in Maske auf der Seite des Lieferantenportals ein und klicken Sie auf Login.

voestalpine

EINEN SCHRITT VORAUS.

Username

Password

Login

Lost password?

Bei dem ersten Login missen Sie Ihr Passwort verpflichtend &ndern.

Passwort dndern @

i [ speichern (3 Zuriicksetzen '

| Passwort &ndern

WARNUMG: Sie benutzen ein Initialpasswort. Es wird dringend empfohlen das Passwort jetzt zu dndern!

Folgende Regeln milssen von einem Passwort erfiillt werden:

+ Keines der letzten 3 Passwirter
Y + Mindestens 8 Zeichen
+ Mindestens 1 Sonderzeichen {nicht A-Z oder a-z oder 0-9)
+ Mindestens 1 Zahlen
+ Mindestens 1 Kleinbuchstaben und 1 Grofibuchstaben

Altes Passwort
Neues Passwort

MNeues Passwort {erneut eingeben)
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Folgenden Prozess werden Sie anschlieBend durchlaufen:

=z Pflegen der Unternehmens-Basisdaten

=z Pflegen der Ansprechpartner

=z Pflegen der Warengruppen die Sie beliefern kénnen

=z Einpflegen der Unternehmensprofilfragen

=z Verdffentlichen des Unternehmensprofils

=z Validierung der Daten durch den fiir Sie verantwortlichen Einkaufers

=z Positive/Negative Benachrichtigung

Im né&chsten Abschnitt werden die einzelnen Schritte genauer erkléart.

Um die Registrierung abzuschlieBen, missen Sie die Kontakt- und Firmendaten tberprifen und erganzen, lhr
Leistungsportfolio anhand von Warengruppen definieren und weitere Daten zum Unternehmensprofil eingeben.

Diese Schritte werden in POOL4TOOL ubersichtlich und hintereinander dargestellt. Sind Sie bereits ein bestehender
Lieferant, besitzen aber noch keinen POOL4TOOL Account und werden daher als neuer Kontakt hinzugefiigt, werden
vorhandene Daten bereits bei der Anmeldung zur Priifung angezeigt.

voestalpine
EINEN SCHAITT YORAUS,
Navigation voestalpine AG Home

Test Firma Doku

Fr. Toni Tester (regtestdokul) \/ 1. Registrierung erfolgreich
Ihr trierungsdaten wurden akzeptiert.

) Lieferantenportal 2.

=] Administration Sie haben sich suf dem Portal eingeloggt. Klicken Sie hier, um die erwsiterten Unternehmensdaten zu pflegen.

Mein Account und Info
Unternehmensdaten - Marktpla

Verwaltung aller Benutzer

Ansprechpartner
B Unternehmensprofil
Allgemein
Eigentiimerstruktur
Geschaftlich
Zertifikate
fem Anfragen
- Tickets
Warengruppen

Bereits abgeschlossene Schritte sind dabei griin markiert, noch zu erledigende Schritte gelb.



POOLGTOOI.

Seite| 8 von 24

1.1 Unternehmens-Basisdaten pflegen

Nach der erstmaligen Registrierung geht es nun mit der Pflege der erweiterten Unternehmensdaten weiter. Bitte
klicken Sie hierfiir auf ,,Zugangsdaten erhalten / Login erfolgreich / Erweiterte Unternehmensdaten pflegen*

Sie erhalten nun noch einmal eine Ubersicht Ihrer bereits eingegebenen Firmendaten:

voestalpine

EIMNEN SCHRITT VORAUS,
Navigation T Unternehmens-Basisdaten

Test Firma Doku d Speichern
Fr. Toni Tester (regtestdokul)

Unternehmens-Basisdaten

i e :
5 Rrmenname: - ‘Test Firma Doku
&) Lieferantenportal

Administration Firmenname 2: ‘

Mein Account und Info Strafe*:

‘Teststral’je |
Unternehmensdaten - Marktpla
Haus-Nr.: ‘ |
Verwaltung aller Benutzer
Ansprechpartner Postleitzahl*®: ‘23 23 |
uUnternehmensprofil =
' y ks ‘ﬂmsterdam |
Allgemein
Eigentimerstruktur Land=: ‘Niederlande V|
Geschaftlich Wahrung: (Keine ausgewahlt.)
Zertifikate Telefon™: ‘44 ||44 ||555 |
anfragen Faiici ‘ || ||555 |
Tickets
- E-Mail: ‘ |
Warengruppen
Internetprasenz: ‘ |
|555551212 |

Ich stimme zu, dass die POOL4TOOL AG die im Zuge der Registrierung im Lieferantenportal der voestalpine AG

bekanntgegebenen Daten des von mir vertretenen Unternehmens sowie meine Kontaktdaten automationsunterstiitzt
fur den Zweck verwendet, dass alle Kunden der POOLATOOL AG Uber die Zrelation.com-Plattform auf diese Daten

zugreifen kénnen.

Der Widerruf dieser Zustimmungserldirung ist jederzeit méglich und bewirlt die Unzuldssigkeit der weiteren

VWerwendung der bekanntgegebenen Daten.

Bitte Uberprifen Sie die Daten und bestétigen Sie durch Speichern.
Nach dem Speichern der Unternehmensdaten ist dieser Schritt erledigt.

Merck Home

‘/ 1. Reqistriesrung erfolgreich
Thre Registrierungsdaten wurden akzeptiert.

¢2.

Sie haben sich auf dem Portal eingeloggt. Kiicken Sie hier, um die erweiterten Unternehmensdsten zu pflegen.

Ansprechpariner
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1.2 Ansprechpartner pflegen

Bitte klicken Sie auf ,,3. Ansprechpartner* um lhre Ansprechpartner fiir voestalpine ins System einzugeben. In der
Liste sollten Sie als Kontakt bereits gelistet sein. Um weitere Benutzer anzulegen verwenden Sie bitte den Icon ,,Neuer
Benutzer*, dies wird auf der nachsten Seite erklart.

Pflegen Sie anschlieffend Ihre Ansprechpartner fur voestalpine.

;
Hierzu verwenden Sie bitte das Bearbeiten Icon <! in der Men( Spalte der Kontaktliste.
voestalpine
EINEN SCHEITT YORALUS.
Navigation ! Ansprechpartner

Test Firma Doku | Speichern (@) Neuer Benutzer (£} Neu laden
Fr. Toni Tester (regtestdokul) =

1 Eintrdge gefunden.

= Lisferantenpartal Name Loginname Email Menii

i Administration ;
g Administration Tester, Toni  regtestdokul | B

Mein Account und Info

Unternehmensdaten - Marktpla

Verwaltung aller Benutzer
Ansprechpartner

Unternehmensprofil

T

Allgemein
Eigentimerstruktur
Geschaftlich
Zertifikate
- Anfragen
M Tickets

Warengruppen

2 Eintrdge gefunden.

Rolle Verantwortlichkeiten Menii

Ansprechperson Toni Tester

Test Toni Tester
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Dariiber hinaus kdnnen Sie weitere Benutzer anlegen. Wenn diese Benutzer ebenfalls einen Zugang zum
Lieferantenportal erhalten sollen bestatigen Sie bitte ,,Portal-User erstellen*.

Benutzer bearbeiten

| speichern ) SchlieBen

Titel:

Vorname™®:

Machname™;

Abtellung:

Mobil:

Fax:

E-Mail*:

|
|
|
|
Telefon™: | | | | | |
|
|
|

Portal-User erstellen ]
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Wenn Sie “Portal-User erstellen* anhaken erscheint ein neues Textfeld in dem Sie den Login-Namen des Benutzers
definieren kénnen. Der so angelegte neue User erhdlt somit auch Zugriff auf das voestalpine Lieferantenportal seine
Zugangsdaten (gewahlter Benutzername + Initialpasswort) werden ihm per Mail Gbermittelt. Mit diesen kann sich der
Benutzer dann selbst auf den voestalpine Lieferantenportal einloggen.

Benutzer bearbeiten
|4 speichern () SchlieBen

Vorname™®:

Machname™:

|

|
Telefon™: | || ||
E-Mail*: |

Portal-User erstellen

Loginname™

Bitte bestéatigen Sie die Kontaktliste am Ende mit dem Speichern der Daten:

Ansprechpartner

Il'j Speichern | () Neuer Benutzer () Neu laden

Name Loginname

Tester, Toni wtest.supplier? andrea:s
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1.3 Warengruppenzuordnung

In der Warengruppenzuordnung definieren Sie Ihr Leistungsportfolio anhand von Warengruppen. Bitte klicken Sie auf
,»4. Warengruppenzuordnung® um die Zuordnung vorzunehmen:

voestalpine

EINEN SCHRITT YORAUS,
; voestalpine AG Home

Navigation

Test Firma Doku
Fr. Toni Tester (regtestdokul) 1. Registrierung erfolgreich

Thre Registrierungsdaten wurden akzeptiert.

&) Lieferantenportal 3.

Admiistration J Sie haben sich auf dem Portal eingeloggt. Klicken Sie hier, um die erweiterten Unternehmensdaten zu
Mein Account und Info pflegen.

Unternehmensdaten - Marktpla

. Verwaltung aller Benutzer A 3.
Ansprechpartner Ansprechpartner

Unternehmensprofil

T R R |

Allgemein 4.
Eigentimerstrultur Klicken Sie hier, um zur Warengruppenzuordnung zu gelangen.
i Geschiftlich
. Zertifikate
B Anfragen
Tickets

o[-

Warengruppen
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Uber die Checkboxen links kénnen Sie mehrere Warengruppen angeben. Bitte klappen Sie dazu die Warengruppe mit
“+¢ auf und spezifizieren Sie ihre Auswahl.

Sie kénnen mit den Suchfeld auch nach einer Warengruppe direkt suchen.
Warengruppen suchen:

Br £

P11501 f Brenn-, Treibstoffe

P21102 / Brammen

P22103 f Warmbreitband ungeb.

P22203 f Anlage_Erandmelde

P22702 f Schmiertechnik )
P23703 / Teile_Schmiertechnik L
P4&005 f Eremsen

P47101 f Schmierstoffe

P47304 / Strahlmittel '
P71102 f Brandschutz

P71201 f Ab>rucharbeiten

voestalpine
EINEMN SCHRITT YORALUS,
Mavigation s Warengruppen

Test Firma Doku | speichern
Fr. Toni Tester (regtestdokul)

§¥ Bitte klappen Sie den Warengruppenbaum auf und wahlen auf der untersten Ebene sine Hauptwarengruppe
aus (runder Radicbutton). Dazu haben Sie die Moglichkeit auf derselben Ebene weitere Warengruppen aus

5 Lieferantenportal Ihrem Leistungspertfolio mittels Checkbox (quadratisch) anzugeben,

Administration

Mein Account und Info Warengruppen

Unternehmensdaten - Marktpla Warengruppen suchen:

Verwaltung aller Benutzer |

Ansprechpartner

: B [ Rohstoffe
Unternehmensprofil
Allgemein B [ Halb- und Fertigfabrikate der Stahlerzeugung
Eigentiimerstruktur [] meuanschaffung, Ausbau von Produktionsanlagen und Maschinen
Sexcliattlich B ] MRO und Komponenten fiir Endprodulkte
Zertifikate __
Anfragen B [ Transport & Logisitk
Tickets B [ Dienstleistungen
Warengruppen L__| Bau

B [ informationstechnologie & Telekommunikation

Uber die Checkboxen links (Quadrat, links vor dem Namen) kénnen sie mehrere Warengruppen angeben. Bitte
schranken Sie lhre Auswahl nach Méglichkeit aber auf die wichtigsten ein.

Uber den Radio-Button (Kreis, rechts vor dem Namen) kénnen Sie lhre Hauptwarengruppe auswahlen. Hier ist nur eine
Auswahl maglich.

Bitte speichern Sie lhre Auswahl am Ende um zum n&chsten Schritt zu gelangen.
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1.4 Profil pflegen und veréffentlichen

Im nachsten Schritt missen Sie nun erweiterte Daten zum Unternehmensprofil eingeben. Bitte klicken Sie hierfiir auf

... Profil einpflegen®. Danach kdnnen Sie lhre Daten erst wieder nach der Prifung und Freigabe durch voestalpine
andern.

voestalpine

EIMEM SGHRITT VORALS,
Navigation : voestalpine AG Home

Test Firma Doku
Fr. Toni Tester (regtestdokul) 1. Registrierung erfolgreic

Thre Registrierungsdaten wurden alkzeptiert.

=5 Lieferantenportal

Administration Q/ Sie haben sich auf dem Portal eingeloggt. Kiicken Sie hier, um die erweiterten Unternshmensdaten zu
Mein Account und Info pflegen.

Unternehmensdaten - Marktpla

Verwaltung aller Benutzer r 3w
Ansprechpartner Ansprechpartner

Unternehmensprofil
Allgemein ‘/ 4.
Eigentimerstruktur Kiicken Sie hier, um zur Warengruppenzuordnung zu gelangen.
Geschaftlich
Produkte 5.
Zertifikate Geben Sie bitte die gewiinschten Informationen im Lieferantenprofil bekannt.

Anfragen
Tickets

Ticket Erstellen
H Meine Tickets
. Alle Tickets

Warengruppen
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Sie erhalten nun ein Formular mit weiteren Fragen. Pflichtfragen sind entsprechend mit ,,** markiert, bitte geben Sie
jedoch nach Méglichkeit auf jede Frage eine Antwort. Das Profil ist in 6 Kategorien unterteilt. Sobald Sie die
1.Allgemein ausgefillt haben klicken Sie auf ,,Speichern & Weiter*.

Wichtig: Sie kénnen ihre Antworten jederzeit zwischenspeichern. Um den Prozess jedoch abzuschlieBen und
voestalpine Ihr Profil zur Prifung zu Gibergeben, missen Sie das Profil am Ende veréffentlichen. Danach kdnnen
Sie Ihre Daten erst wieder nach der Prifung durch voestalpine andern.

EINEN SCHRITT WORAUS.
Navigation ; Lieferantenprofil andern - Allgemein
Test Firma Doku & speichern [ Speichern & Weiter (& veréffentlichen &% Drucken

Fr. Toni Tester (regtestdokul)

£\ Bitte fillen Sie ALLE Pflichtfelder in ALLEN Kategorien aus und klicken Sie anschlieBend auf "Verdffentlichen'!
. Kategonen, in welchen sich leere Pflichtfelder befinden:
=] Lieferantenportal

B} Administration & Allgemein
- ; A
Mein Account und Info * Geschaftliches
e Produkte
Unternehmensdaten - Marktpla
Verwaltung aller Benutzer Fortschritt beim Pflegen der Pflichtfelder: 0%
Ansprechpartner
Unternehmensprofil E allgemein
Allgemein

Firmenbuchnummer™ | |

Eigentimerstruktur
Geschaftlich
Produkte
Zertifikate

UID-Nummer bzw. Ust.IdNr. | |

Anfragen

Tickets
Ticket Erstellen
Meine Tickets
Alle Tickets

Warengruppen

Wenn Sie alle Pflichtfelder ausgefullt und gespeichert haben ist der Fortschritt 100%. Klicken Sie auf
,.Veroffentlichen® um das Profil an voestalpine zur Priifung zu senden.

Lieferantenprofil andern - Zertifikate

| speichern IEI Uerﬁffentli:henl &4 Drucken

Bitte fillen Sie ALLE Pflichtfelder in ALLE) i ren aus und klicken Sie anschlieBend auf "Verdffentlichen'
Fortschritt beim Pflegen der Pflichtfelder§ 100%0
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1.5 Registrierung abschliel3en
Mit der Veroffentlichung des Profils werden Ihre Daten an voestalpine zur Priiffung Gbermittelt.

voestalpine
EINEN SCHRBITT VORAUS,
Navigation ; voestalpine AG Home

Test Firma Doku
Fr. Toni Tester (regtestdokul) 1. Registrierung erfolgreic

Thre Registrierungsdaten wurden akzeptiert.

=] Lieferantenportal

- Administration ‘Q/ Sie haben sich suf dem Portal eingelogat. Klicken Sie hier, um dis erweiterten Unternehmensdaten zu
Mein Account und Info oflegen.

Unternehmensdaten - Marktpla

Werwaltung aller Benutzer

Ansprechpartner Ansprechpartner

Unternehmensprofil

=

Allgemnein
Eigentimerstruktur Klicken Sie hier, um zur Warengruppenzuordnung zu gelzngen.
Geschaftlich
Produkte

Zertifikate

Geben Sie bitte die gewlnschten Informationen im Lieferantenprofil bekannt.

Anfragen

Tickets
Ticket Erstallen Verdffentlichen Sie bitte das Lieferantenprofil, nachdem Sie alle Informsationen sngegeben haben.

IR VIR GRS

Meine Tickets

Alle Tickets k Registrierungsprozess abgeschlossen. IThre Daten werden nun final gepriift.
Warengruppen Danke fiir die Registrierung!

Falls Sie als Lieferant akzeptiert und das Profil freigegeben wurde, erhalten Sie eine entsprechende Benachrichtigung.
Andernfalls werden Sie ebenfalls per E-Mail iber die Ablehnung informiert.
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2. Administration
2.1 Pflege der Unternehmensdaten

Sie kénnen die von Ihnen eingegebenen Daten jederzeit Uber die Navigation im Lieferantenportal einsehen. Um ihre
Basisdaten zu dndern gehen Sie unter ,,Administration - ,,Unternehmensdaten - Marktplatz* - ,,Basisdaten*.

voestalpine

EINEMN SCHRITT VORALS
Navigation T Unternehmens-Basisdaten
st Firma Doku 4 speichern
. Toni Tester (regtestdokul)
Unternehmens-Basisdaten

Firmenname™: i
j Lieferantenportal |T95t Firma Doku
Administration Firmenname 2: |
Mein Account und Info =
Skaler |Test5tra|’5e

|Unternehmensdaten - Mariktplatz|

|
|
|
Haus-Nr.:
IBaslsdatEn I | |
|
|

- [ Verwaltung aller Benutzer Postleitzah!™*: |2323
Ansprechpartner =,
: Ot |Amsterdam

Unternehmensprofil

Anfragen Ty | Niederlande V|

Tickets Wahrung: (Keine ausgewshlt.)

Warengruppen Telefon™: [42 ][4 |[s55 |
i L] |[s55 |
E-Mail: | |
Internetprasenz: | |

[s55551212 |

Ich stimme zu, dass die POOL4TOOL AG die im Zuge der Registrierung im Lieferantenportal der voestalpine AG
bekanntgegebenen Daten des von mir vertretenen Unternehmens sowie meine Kontaktdaten automationsunterstiitzt fir den

Zweck verwendet, dass alle Kunden der POOLATOOL AG iber die 2relation.com-Plattform auf diese Daten zugreifen kénnen,
Der Widerruf dieser Zustimmungserklarung ist jederzeit maglich und bewirkt die Unzuldssigkeit der weiteren Verwendung der
bekanntgegebenen Daten.

Nachdem Sie Ihre Daten ge&ndert haben klicken Sie auf ,,Speichern* um die Anderungen zu iibernehmen.
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Fur Lieferanten mit SAP Nummer:

Nachdem Sie Ihre Daten geéndert haben, werden ihre Basisdaten voriibergehend gesperrt.

Sie erhalten nun ein Ticket. In diesem Ticket missen Sie lhren Firmenbuchauszug anfligen und an die voestalpine
senden.

Offnen Sie ,, Tickets* - ,,Meine Tickets* um lhre Tickets anzuzeigen.

voestalpine

EINEM SCHRITT WORALS
Navigation g

Test Firma mit SAP NR
Hr. Toni Tester (regtest32)

=] Lieferantenportal

Admimstration

[
Ansprechpartner
- @ Ynternehmensprofil
Anfragen

: Ticket Erstellen

Meine Tickets

Alle Tickets

Warengruppen

Hier sehen Sie nun das Ticket zur Unternehmensdatenanderung.

Meine Tickets (1)

Auswahl Stern

|:| Unternehmensdatendnderung 2016-02-03 11:24 2016-02-03 11:24 0 D (00:00)
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Offnen Sie das Ticket indem sie entweder auf die ID oder auf das Thema klicken.

Meine Tickets (1)

Auswahl Stern

0 :Lnte"nr:h'r'c—nsdatanéinderung 2016-02-03 11:24 2016-02-03 11:24 0 D (00:00)

Jetzt sehen Sie da Ticket im gedffneten Zustand. Klicken Sie auf ,,Durchsuchen* und wahlen Ihren Firmenbuchauszug
aus um diesen an das Ticket anhzuhéngen.

Unternehn dat: ung - Unternel datendnderung: Test Firma mit SAP NR
ID: #UD1420045 (Revision: 1) @ Erstelit von: CRM - Tester Toni @ 2016-02-03 11:24
Ticket Uberschrift®: Unternehmensdatendnderung: Test Firma mit SAP NR Gruppe: n/a

Verantwortlich: Tester Toni

Status: I b

Supplier: |

Firmenbuchauszug*:ll Durchsuchen... ||

Aktionen =

nichste Aktion*: || Bitte auswahlen ] ﬂl

Kommentar:

[ Datei Hinzufiigen ]

Kommentar Hinzufligen

Danach haben Sie 2 mégliche Aktionen zur Auswahl:

=z Daten bestatigen und an die voestalpine senden: Das Ticket damit an voestalpine tUbersendet. lhre
Basisdaten werden damit wieder entsperrt und kénnen somit wieder bearbeitet werden.

=z FEingabe speichern: Speichert lhre Eingaben im Ticket. Sie kénnen dann das Ticket zu einem spateren
Zeitpunkt nochmals 6ffnen und an die voestalpine senden. lhre Basisdaten bleiben solange gesperrt, bis
Sie das Ticket an die voestalpine senden.

Aktionen =

ndchste Aktion™: | JRECRETETE EG N
Daten bestatigen und an die voestalpine senden
Eingabe speichern
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2.2 Benutzerverwaltung

Die Benutzerverwaltung obliegt den Administratoren des Lieferanten. Alle anderen Benutzer kdnnen nur ihren eigenen
Account pflegen. Der erste Administrator des Lieferanten ist immer der erste Kontakt (Benutzer welcher den
Lieferanten initial angelegt hat) eines Lieferanten im Portal. Weitere Administratorrechte kénnen vergeben werden,
es muss aber immer mindestens einen Administrator pro Lieferant vorhanden sein.

Um die Benutzer ihres Lieferanten zu pflegen, 6ffnen Sie bitte die Benutzerliste unter Administration -> Verwaltung
aller Benutzer -> Benutzerliste

voestalpine
EINEM SCHRITT YORAUS,
Navigation : Benutzerdaten
2st Firma Doku ) Benutzer HINZUFUGEN

-. Toni Tester (regtestdokul)

1 Eintrag/Eintrage gefunden.

j Lieferantenportal Name Loginname Email Menii
Administration i regtestdokul ; A 5

- Mein Account und Info .
; Unternehmensdaten - Marktplatz

Abteilungsverantwortung

Ansprechpartner
Unternehmensprofil
Anfragen

Tickets

Warengruppen

Folgende Aktionen stehen dem Administrator in der Benutzerliste zur Verfigung (Spalte Men()
‘ Aktion Beschreibung

. f Bearbeitung eines Benutzers
Bearbeitung -

) | Loschen eine Benutzers
Loschen

Zurucksetzen des Passworts eines Kollegen (dieser wird per Mail

Passwort zuriicksetzen — benachrichtigt)

Mit der Bearbeitung des Benutzers kdénnen Sie im Bereich ,,Berechtigungen* weitere Administrationsrechte vergeben.
Benutzerdaten

=) Benutzer HINZUFUJGEN

1 Eintrag/Eintrage gefunden.

Name Loginname Email enii
regtestdokul s i 5
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Benutzerdaten
1,;" zuriick [ speichern

Sie bearbeiten Toni Tester (regtestdokul)

Vorname® |T0“i ‘
MNachname™ |Tester ‘
Geschlecht® (O mannlich ® weiblich
Land Ort Murmnmer
Telefon 23 |[232 |[2323232 |

Mobiltelefon | | I |

Fax L | |
E-mail* |test-@pooF4tuol.com |
Geburtstag (Langes Zeitformat) | ‘ "@
Haupt-Sprache | Englisch V|
Komma Zeichen (O . [PUNKT] @ , [KOMMA]
Nachkommastellen 2
Wieder einloggen nach | 30 Min V|
Kurzes Datumsformat | J133-MM-TT V|
Langes Datumsformat | JJ11-MM-TT V|
Kurzes Zeitformat | HH:MM V‘
Langes Zeitformat | HH:MM:55 V|
Zeitzone | Deutschland / Berlin hd
Berechtigungen Benutzer
Admin (der letzte Administrator des Unternehmens kann nicht gedndert werden)
Abteilung

Administration
Einkauf
Entwicklung
IT

Logistik
Management
Marketing
Personalwesen
Produktion
Qualitat
Vertrieb

) 6 1 O 0 O
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Wenn Sie etwas nach unten scrollen finden Sie die Berechtigungs Ubersicht.

Berechtigungen Benutzer

Admin (der letzte Administrator des Unterneh
Abteilung administration
Einkauf
Entwicklung
IT
Logistik
Management
Marlketing
Personalwesen
Produlktion
Quahtat
L] vertrieb
— LY

Oodogoooon

Haupt-Abteilung

Wichtig: Bitte Uberprifen Sie die Nachrichtenverantwortung nach der Bearbeitung der Benutzerliste. Sollten Sie
einen User geldscht haben, prifen Sie bitte, dass dieser nicht mehr als einer Rolle zugeordnet ist (siehe Kapitel
1.2 Ansprechpartner pflegen).
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2.3 Pflege der Warengruppen

Sollte sich Ihr Lieferumfang und die damit im Zusammenhang stehenden Warengruppen andern, kénnen Sie
entsprechende Anpassungen selbst vornehmen. Die Méglichkeit sich weitere Warengruppen hinzuzufiigen bzw. aus
zugeordneten zu entfernen haben Sie unter ,,Warengruppen*. Die Anderungen werden mit ,,Speichern* tibernommen.
Jede Anderung dieser Daten lost ein Informationsmail an voestalpine aus.

voestalpine
EINEN SCHRITT VORAUS,
Navigation : Warengruppen

Test Firma Doku d speichern
Fr. Toni Tester (regtestdokul)

§¥ Bitte klappen Sie den Warengruppenbaum auf und wahlen auf der untersten Ebene eine Hauptwarengruppe aus
(runder Radicbutton). Dazu haben Sie die Mdglichkeit auf derselben Ebene weitere Warengruppen aus Ihrem

) Lieferantenportal Leistungsportfolio mittels Checkbox (quadratisch) anzugeben.
:ij " Administration

Ansprechpartner Warengruppen

Unternehmensprofil Warengruppen suchen:

Anfragen |

Tickets T

H [ Rohstoffe
Warengruppen

B [ Halb- und Fertigfabrikate der Stahlerzeugung

Neuanschaffung, Ausbau von Produktionsanlagen und Maschinen
H [] MRO und Komponenten fir Endprodukte

B [] Transport & Logisitk

® [] pienstleistungen

L—_l Bau

® [] informationstechnologie & Telekommunikation
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2.4 Pflegen des Unternehmensprofil

Sollten sich nach der Registrierung noch Anderungen ergeben haben, kénnen diese im Unternehmensprofil gepflegt
werden. Wahlen Sie die gewiinschte Kategorie aus die Sie bearbeiten méchten. Klicken Sie auf Speichern um die
Anderungen zu iibernehmen.

voestalpine

EINEMN SCHRITT WORAUS,
Navigation : Lieferantenprofil dndern - Allgemein

Test Firma Doku 4 speichern [ Speichern & Weiter &5 Drucken
Fr. Toni Tester (regtestdokul)

£ Das Profil wurde bereits verdffentlicht!

=] Lieferantenportal

- @ Administration E Aligemein
Ansprechpartner Firmenbuchnummer® I121322 |
= Unterr.ehmensprofill
- = UID-Mummer bzw. Ust.IdNr. |
i Allgemein

Eigentimerstruktur

Geschaftlich
Produkte
: Zertifikate
- @ Anfragen
= Tickets

Warengruppen
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